上海交通大学医学院附属新华医院
继续医学教育项目异地办班管理办法
    根据国家卫生计划委员会“关于加强继续医学教育工作的若干意见”【2008（49号）】的要求，为进一步加强新华医院继续医学教育项目异地办班管理，特制订实施以下管理办法：

1、需外出跨省市异地办班的项目负责人，应最迟在项目举办前1个月，向上海交通大学医学院附属新华临床医学院（以下简称医学院）提出异地办班申请，承诺项目名称、学时学分、授课内容和教师均与原申报表内容相符合，保证学习班的性质和质量。经医学院同意后，领取《上海市外出异地举办继续医学教育项目备案表》。
2、经医学院盖章同意的《上海市外出异地举办继续医学教育项目备案表》，需由对方承办单位确认盖章后，最迟在项目举办前2周，由学院报上海市继续医学教育委员会办公室备案。对方承办单位亦需在项目举办前2周，向当地所在省级继教委办公室报送备案材料，接受当地的监督检查。
    3、项目负责人应最迟在项目举办前2周，与对方承办单位就合作办班具体事宜做好书面协议，并递交学院备案。协议内容包括：招生及报道通知印发、教材装订、课程和会场安排、学员考试及项目执行情况汇总、学员报到和办班期间事务性工作、办班经费收支结算等。
4、学分证可由医学院专职管理人员前往办班地发放，或在学习班结束后邮寄给学员。
5、项目负责人应在学习班结束二周内将办班存档资料上交学院。
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